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2022.6.16 

＜マニュアル：新会員システムのご利⽤⽅法について＞ 

 
新会員システムでは会費の請求書、領収書等をご⾃分で作成して PDF としてダウンロー
ドすることができます。 
新会員システムにはじめてログインする際の⼿順と請求書、領収書（以下、帳票）の作成
⼿順をご説明します。 

 
1. 新会員管理システムにはじめてログインする※1 

※1 ご注意：あらかじめメールアドレスをご登録の⽅に限ります。6 ⽉ 12 ⽇時点において
メールアドレスのご登録がなかった⽅々へは郵送にてログイン情報をお送りしております。 
新会員管理システムの URL は下記の通りです。 
 https:// member.jaee.gr.jp/login 
 
新会員システムは従来のパスワードではご利⽤になれません。※2 
※2 法⼈会員様は現在のご連絡担当者様のアドレスにてお願いします。下記＜法⼈会員様の
会員登録について補⾜説明＞をご確認お願いします。 
お⼿数ですが、ログインページ左下の「パスワードをお忘れの⽅はこちら」のリンクを
クリックしてください。 
 

 

こちらをクリックし

てください 
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＜法⼈会員様の会員登録について補⾜説明＞ 
新システムにおいては、セキュリティ強化の為、ログインの際にお⼀⼈のアドレスを
会員番号に紐づける仕組みとなっております。法⼈会員様におかれましては、特級か
ら C 級まで法⼈ご登録会員数が違いますので、法⼈ご登録会員代表者様もしくはご連
絡担当者様のアドレスに法⼈会員番号を紐づけする仕組みにいたしました。 
つきましては、6 ⽉ 16 ⽇以降のリセットは、連絡担当者様のアドレスにてお願いいた
します。 
なお、事務局からのメールでのお知らせについては従来通り、次の通りメール配信い
たします。 

総会時：法⼈ご登録会員代表者様へ送信 
メールニュースやお知らせなど：法⼈ご登録会員全員へ送信 

 
（１） パスワード再設定 

ログイン画⾯の「パスワードをお忘れの⽅はこちら」のリンクをクリックすると 
パスワード再設定メール送信画⾯が表⽰されます。 
ご登録のメールアドレスを⼊⼒し、「再設定⽤メール送信」ボタンをクリックして
ください。 
パスワード再設定⽤ URL が記載されたメールを送信します。 

 
 
メール送信が完了すると次の画⾯が表⽰されます。 
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（２） パスワード再設定画⾯ 

⼊⼒されたメールアドレスに下記のメールが送信されます。 
URL 部分をクリックするとパスワード再設定画⾯が表⽰されます。 

 
 
パスワード再設定画⾯で新しいパスワードを⼊⼒して、「パスワード再設定」 
ボタンをクリックしてください。パスワードは、「半⾓英数字とハイフンとアンダ
ーバーのみで 8 ⽂字以上 32 ⽂字以内」でお願いします。 

ここをクリックして

ください 
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パスワードが更新されると下の画⾯が表⽰されます。 

 
 
以上でパスワードの更新は完了です。 

 
 

※パスワード再設定 URL の有効期限はメール受信後 48 時間以内です。 
期限が切れた場合は、再度（１）の⼿順でメールを受信してください。 
複数回メールを受信した場合は、期限内でも最後に受信したメールの 
URL のみ有効となります。 
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（３） ログイン 

新会員システムのログイン ID は個⼈会員の⽅は 
 ご登録のメールアドレスまたは会員番号 
法⼈会員の⽅は 
 法⼈会員ご連絡担当者様のご登録メールアドレスまたは会員番号 
となります。 
 
再設定したパスワードを⼊⼒してログインしてください。 
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2. 領収書・請求書の出⼒ 
① 新会員システムにログイン後、サイドメニューの「登録情報＞個⼈会員情報編集」

（法⼈会員の⽅は、法⼈会員情報編集と表⽰されます）」をクリックしてください。 

 
 
② 個⼈／法⼈会員情報編集画⾯が表⽰されたら、「会費」タブをクリックしてくださ

い。 
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③ 「会費」タブが表⽰されたら、右上の「帳票作成」ボタンをクリックしてください。 
帳票作成画⾯が表⽰されます。 

 
 
④ 帳票作成画⾯で必要事項を⼊⼒し、「帳票作成」ボタンをクリックすることで 

選択した帳票の PDF が作成されます。 
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［帳票作成画⾯の⼊⼒項⽬］ 
「会員番号、⽒名または社名・団体名」 
  ご⾃⾝の情報が表⽰されます。編集は出来ません。 
「対象年度」 
  帳票を作成する年度を選択してください。 
  選択可能な年度は、当年度と前年度のみです。 
「種別」 
  選択肢の中からいずれか１つ選択してください。 
「宛名」 
  指定がない場合は個⼈会員の⽅はご登録の⽒名、 

法⼈の⽅はご登録の社名・団体名を出⼒します。 
それ以外の宛名の帳票が必要な場合にご⼊⼒ください。 

（領収書作成例）は宛名を⼊⼒した例になります。 
「作成⽇」 

当⽇より前の⽇付が⼊⼒可能です。 
 
※請求書、領収書は 3 回まで作成可能です。 

PDF が表⽰された時点で作成完了とカウントされます。 
 領収書は、作成対象年度の⼊⾦確認後に作成可能となります。 
 ⼊⾦が確認されると「会費」タブの⼀覧に該当年度の会費が表⽰されます。 

 
（領収書作成例） 

 
以上 


